Зразок





Затверджую:
      Директор територіального

                                                                центру соціального обслуговування 

      пенсіонерів та  малозабезпечених громадян

          




                                                        „____” _______ 20​__ р. 

П Л А Н 

роботи ___________________ сільського центру соціального 

обслуговування пенсіонерів та малозабезпечених громадян

на  ____________ 20____року

	№ п/п
	              Зміст заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Підготовка та здача планів роботи:

на місяць;

на квартал.


	до 15 числа
	Соц. працівник

	2
	Підготовка та здача звітів про проведену роботу за місяць.
	до 28 числа поточного місяця
	  Соц. працівник

	3
	Проводити :

· оформлення справ для призначення різних видів соціальних допомог ( з вагітністю і пологами, при народженні дитини, по догляду за дитиною до 3-х років, державна соціальна допомога, інші);

· збір необхідних документів від ОНГ, що знаходяться на обслуговуванні у відділенні соціальної допомоги по обслуговуванню ОНГ вдома;

· оцінювання потреб клієнта, складання індивідуального плану догляду за ним
	Протягом місяця

Згідно окремого плану
	Соц. працівник,
соц. робітники

	4
	Провести перевірки якості обслуговування  одиноких непрацездатних громадян соціальними робітниками :

- прізвища соцробітників

	Згідно графіку
	Соц. працівник

	4
	Здійснювати  аналіз роботи майстерень сільського центру соціального обслуговування пенсіонерів та малозабезпечених громадян та підготувати інформацію про їх роботу 


	до 1 числа наступного місяця
	Соц. працівник

	5
	Проводити обстеження матеріально-побутових умов проживання інвалідів, пенсіонерів, малозабезпечених громадян
	По мірі необхідності
	Сільській голова, 

соц. працівник

	6
	Прийняти участь в семінарі-тренінгу для соціальних працівників
	Згідно плану

	Соц. працівник 

	7
	Провести нараду з соціальними робітниками
	Щопонеділка

800год.-900год


	Соц. працівник

	8
	Підготувати матеріали про досвід роботи ( або центру або робітника)


	Протягом місяця
	Соц. працівник

	9
	Організувати привітання пенсіонерів, що знаходяться на обслуговуванні у відділенні соціальної допомоги по обслуговуванню ОНГ вдома, одиноких та одиноко проживаючих громадян з Великодніми святами 
	25-29.04.2008 р.
	Сільській голова, 

соц. працівник



	10
	Забезпечити ОНГ,  що знаходяться на обслуговуванні у відділенні соціальної допомоги по обслуговуванню ОНГ вдома, продуктовими наборами до Великодніх свят

	24-26.04.2008 р.
	Сільській голова, 

соц. працівник ,
соц. робітники

	11
	Провести вечір-зустріч ветеранів 
( чи малозабезпечених  ) до Пасхальних свят „Великодні передзвони”

	29-30.04.2008р.
	Сільській голова, 

соц. працівник

	12
	Забезпечити  генеральне прибирання в житлових будинках громадян, що знаходяться на обслуговуванні, провести благоустрій прилеглих до будинку територій. Залучити до цього безробітних, які стоять на обліку у центрі зайнятості ( громадські роботи)
	Протягом місяця
	Сільській голова, 

соц. працівник ,

соц. робітники

	13
	Підготувати статтю про ...........в ЗМІ ( вказати в яку газету чи на радіо)
	2-а декада місяця
	Соц. працівник або хтось з соцробітників

	14
	Можна включити питання: Підготувати звіт про роботу с/ц на засідання сільвиконкому
	
	


Соціальний працівник

        Підпис



П.І.по Б

Погоджено: 

Сільський голова 


        Підпис 



П.І.по Б
